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إلى  با�ضافة  الكلية  منسوبي  لكافة  والبحث  الدراسة  لغرض  متاحة  المكتبة 
الباحثين من خارجها وفقًا للسياسات الخاصة بوحدة شؤون المكتبات.

ا�لتزام بمواعيد فتح وإغ�ق المكتبة.

� يسمح بتصوير مرافق المكتبة باستخدام كاميرا الهاتف المحمول أو الكاميرا 
الخاصة ما لم يتم الحصول على إذن مسبق من قبل قسم ا�من.

التسبب في إت�ف او ا�ضرار أو إساءة استخدام مواد المكتبة عن ط�ق الكتابة 
المستفيد  يعرض  ذلك  غير  أو  ا�منية  الشرائح  إزالة  أو  الصفحات  تم�ق  أو 

للمسؤولية والمحاسبة.

موظفي  قبل  من  للتفتيش  حقائبهم  تقديم  المكتبة  رواد  من  يُطلب  قد 
المكتبة، وكذلك أي كتب أو مجلدات يحملونها.

المكتبة غير مسؤولة عن فقدان مقتنياتك الثمينة.

يحظر على رواد المكتبة حجز أماكن الدراسة بترك مقتنياتهم الشخصية عند 
ل�خ�ن  للسماح  الشخصية  المقتنيات  إزالة  يتم  قد  المكتبة.  مغادرة 

باستخدام أماكن الدراسة.

يجب المحافظة على مقتنيات المكتبة من مواد مكتبية وأثاث وأجهزة وعدم 
العبث بها أو نقلها من مكانها، وكل من يخالف ذلك يعرض نفسه ل�جراءات 

التأديبية.

الرسمية  ا�ع�نات  -باستثناء  المكتبة  داخل  ملصقات  أي  نشر  أو  تو�ع  يمنع 
رئيس  إذن مسبق من قبل  الحصول على  الكلية-دون  أو  المكتبة  الصادرة من 

وحدة شؤون المكتبات.

معاملة كافة موظفي المكتبة وروادها با�حترام ال�ئق وعدم ا�ساءة إليهم.

ازعاج  يسبب   � أن  بشرط  المكتبة  في  المحمول  الهاتف  استخدام  يمكن 
لمستخدمي المكتبة.

يمنع منعاً باتاً تناول المأكو�ت والمشروبات داخل المكتبة.

يمنع التدخين داخل المكتبة أو خارج المداخل الخارجية الق�بة.

أو  ا�زعاج  ويمنع  المكتبة،  داخل  والنظام  التام  الهدوء  على  المحافظة  يجب 
السلوك غير ال�ئق سواءً مع موظفي أو رواد المكتبة. كما يمنع جلب عدد كبير 
إلى  ا�خ�ن  وصول  يعيق  قد  ذلك  �ن  المكتبة  إلى  الشخصية  المقتنيات  من 

أماكن الدراسة.

عضوية  بطاقة  او  الجامعية  البطاقة  إظهار  المكتبة  رواد  جميع  على  يجب 
المكتبة عند طلبها من قبل موظف المكتبة. ويتحمل رواد المكتبة مسؤولية 
وكل  باستخدامها،  ل�خ�ن  السماح  وعدم  بهم  الخاصة  البطاقة  استخدام 

من يخالف ذلك يعرض نفسه ل�جراءات التأديبية.

وكالة الكلية للدراسات العليا والبحث العلمي
قسم شؤون المكتبات والترجمة

وحدة شؤون المكتبات 

The library is available for the purpose of study and research to current 
college members as well as external individual researchers according to 
the Library Affairs Unit policies.

All users should have a current library card or college ID card and are 
required to show it upon the request of the library staff. Library users are 
responsible for their card and should not allow others to use it. Users who 
are found to have allowed entry to unauthorized people will be subject 
to disciplinary procedures.

Noise, disruption, or improper behavior, including abusive or threatening 
behavior toward Library personnel and other Library visitors, is 
forbidden. Users should refrain from bringing many personal items to 
allow other users to use study spaces. (limited space allocated to each 
visitor)

Smoking is prohibited in the library or outside it near external doorways.

Using mobile phones is permitted in the library as long as they do not 
disrupt others. During your visit to the library, keep your phone on silent 
or vibrate mode.

Food and drinks are strictly prohibited within the library.

All library staff and users should be treated with respect.

No material other than official notices from the library or the college 
may be distributed or posted within the Library, without the permission 
of the Library Affairs Unit Head.

Library furniture, fittings or equipment should not be misused or 
transferred. Users who are found to do so will be subject to disciplinary 
procedures.

Library users shouldn’t attempt to reserve study spaces by leaving 
personal properties at desks when they have left the building. It may be 
cleared to allow others to use study places.

The library are not responsible for any unattended properties. 

Library users may be asked to present their bag for inspection by Library 
staff, as well as any books or folders they are carrying.

Any damage or defacement of Library materials is strictly prohibited and 
users found damaging it will be subject to disciplinary procedures.

Taking photos of the library is not permitted unless permission is sought 
for – via Security staff.

Library Hours should be adhered to.

Vice Deanship of Postgraduate Studies and Scientific Research
Library Affairs and Translation Department

Library Affairs Unit

Behavioral Rules within the Library
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